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1. Webex 미팅 참여 

 

1. 고객은 이플랜으로부터 Webex 미팅 초대장을 이메일로 전달 받습니다. 이메일 내용에 

있는  버튼을 클릭합니다. 

 

 

Figure 1. Join meeting 버튼 클릭 
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2. 새로운 웹 페이지가 열립니다. Webex를 처음 사용하시는 경우 하단에 [앱을 다시 

다운로드하십시오]를 클릭하여 Webex.exe를 실행합니다. 

 

Figure 2. Webex.exe 실행 

 

 

3. <Figure 3>와 같이 로딩이 진행됩니다. 

 

Figure 3. Webex 로딩 진행 
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4. Webex에 접속하는 고객의 ‘성함’과 ‘이메일 주소’를 작성합니다. [다음] 버튼을 클릭합니다. 

 

Figure 4. 접속자 정보 입력 

 

 

5. 듀토리얼 창이 나타나면 [건너뛰기]를 클릭합니다. 

 

Figure 5. 듀토리얼 창 

 

 

 

 

① 

② 



이플랜코리아 

 

 

6. 마이크 아이콘, 영상 아이콘을 각각 클릭하여 빨간색 아이콘으로 변경합니다. 빨간색 아이콘으로 

표시되면 음소거 및 카메라 촬영이 거절됩니다. 스피커 종류에 대해 [오디오에 대해 컴퓨터 

사용]을 선택하여 오디오를 연결합니다. 

`  

Figure 6. 마이크, 영상, 오디오 연결 
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2. Webex 미팅 진행 

 

1. 첫 접속 시 <Figure 7>와 같이 Webex 화면이 열립니다. 

 

Figure 7. Webex 화면 

 
마이크 음소거 

 
영상 촬영 거절 

 
참석자 명단 열기 

 
채팅창 열기 

 

2. 채팅창을 여는 경우 <Figure 8>와 같이 Webex 화면이 열립니다. 미팅 진행 중 질문을 ①에서 

타이핑을 하신 후 [Enter]를 누르면 ②에서 채팅 내용이 확인됩니다. 

 

Figure 8. 채팅창 화면 
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3. 미팅을 모두 마친 후에는 를 클릭하여 미팅방을 나갑니다. 

 

Figure 9. 미팅 나가기 

 

 

4. [미팅 나가기]를 클릭하여 Webex를 완전 종료하여 미팅을 마칩니다. 

 

Figure 10. 미팅 종료 

 

 

 

 

 

 

 

 


